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REFERENZ

Frau Carmen Goglin, geboren am 28.03.1965 in Torgau, ist seit dem 11.12.2008 als externe
Dienstleisterin im Personalbereich unseres Hauses tatig. Sie Ubernahm dabei von Anfang an die
anspruchsvolle Vertretung fur unseren erkrankten Personalreferenten. Zu ihren Aufgaben gehérten:
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Erstellen der Lohn- und Gehaltsabrechnung mit dem Abrechnungsprogramm Navision
Erstellen von Bescheinigungen im Zusammenhang mit der Gehaltsabrechnung
Erfassen, Korrigieren und Auswerten der Zeiterfassungsdaten mit NovaTime
Erstellen von Meldungen, Statistiken und Antrdgen an Behérden und Amter
Zwischen- und Arbeitszeugnisse schreiben

Personalsuche und —auswahl

Sorgen fur die vertrauensvolle Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat

Erstellen von Arbeitsvertragen, Kindigungen und Aufhebungsvereinbarungen
Vorbereiten von Unterlagen fur Steuerberater und Wirtschaftspriifer

Nachdem die Firma DIMEX GmbH im Marz 2009 Insolvenz angemeldet hat, war Frau Goglin ab
diesem Zeitraum fur den Insolvenzverwalter RA Walter tatig. Folgende Aufgaben kamen hinzu:

Umstellen des Abrechnungsprogrammes Navision aufgrund der neuen Betriebsnummer
Erstellen von Abrechnungen fur die Auszahlung von Insolvenzgeld

Ausflllen der Arbeitsbescheinigungen fur alle Mitarbeiter

Schreiben der Arbeitszeugnisse fUr alle Mitarbeiter

Vorbereiten von Forderungsanmeldungen fur die Mitarbeiter

Ausfullen von Formularen, z.B. die Anzeige der Massenentlassungen an die Arbeitsagentur
Erstellen von Listen zur korrekten Auszahlung der Abfindungen laut Sozialplan, unter
Beachtung von arbeits- und tarifvertraglichen Regelungen

Betreuen von Prifungen der SV-Trager im Bereich Lohn und Gehalt

Durch ihre sehr fundierten Kenntnisse im Personalwesen war Frau Goglin sofort in der Lage alle
wichtigen Aufgaben im Personalbereich zu (bernehmen, dadurch trug sie mafRgeblich zum
reibungslosen Ablauf der Personalarbeit in unserer Firma bei. Im Rahmen ihrer Tatigkeit filhrte Frau
Goglin ihre Aufgaben immer selbstandig, zligig und mit einem sehr hohen MaR an Genauigkeit und
Sorgfalt aus.

Frau Goglin erledigte alle ihr Ubertragenen Aufgaben stets zu unserer vollsten Zufriedenheit. lhre
Arbeitsweise entsprach unseren Erwartungen in jeder Hinsicht.

Leider wird die Firma DIMEX GmbH nicht weitergefiihrt, wir danken Frau Goglin fur lhre sehr
wertvolle Unterstlitzung und wiinschen |hr alles Gute und weiterhin viel Erfolg.

Nehren, 31. Juli 2009
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