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Frau Carmen Goglin, geboren am 28.03.1965 in Torgau, ist seit dem 01.08.2008 in der
Personalabteilung unseres Unternehmens als freie Mitarbeiterin tatig.

Frau Goglin kam aufgrund eines Personalengpasses in unser Unternehmen und unterstitzte
uns vor Ort unter anderem bei folgenden Téatigkeiten:

e Bewerbungsmanagement und Vertragserstellung
e Unterstlitzung bei einzelnen Projekten — z.B. bei der Umsetzung von ERA
e Erstellen von Arbeitszeugnissen

Vorbereiten von Schriftverkehr an den Betriebsrat und die Gewerkschaft "IG Metall"

¢ Anlegen von Mitarbeiterstammdaten und Erfassen von Stamm- und Bewegungsdaten
in SAP

e Bearbeiten von Vorschiissen und Reisekostenabrechnungen

e Erstellen von Bescheinigungen, Statistiken und Schriftverkehr im Zusammenhang mit
der Gehaltsabrechnung

Frau Goglin hat sich sehr zlgig in die unterschiedlichen Aufgabenstellungen eingearbeitet
und konnte dadurch die Mitarbeiter unserer Personalabteilung sofort entlasten.

Wir haben Frau Goglin als sehr zuverlassige und flexible Dienstleisterin kennengelernt, die
ihre fundierten Fachkenntnisse jederzeit sehr erfolgreich in der praktischen Arbeit einsetzt.
Ihre Arbeitsweise ist stets sehr selbstandig, sorgfaltig, und effizient. Frau Goglin arbeitet sehr
strukturiert und behalt auch in schwierigen Situationen immer den Uberblick.

Frau Goglin wird in unserem Haus durch ihre vertrauenswirdige und verschwiegene Art von
den Verantwortlichen und Mitarbeitern der Personalabteilung gleichermafen anerkannt und
geschatzt.

Wir bedanken uns bei Frau Goglin fur die bisherige sehr gute Zusammenarbeit. Gern werden
wir sie bei erneutem, kurzfristigem Personalbedarf wieder vermehrt einsetzen. Wir
winschen Frau Goglin persénlich alles Gute und weiterhin viel Erfolg.
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